Handbuch
Teil-1: Schnelleinstieg Tine 2.0

[ Teil-2: CRM System Tine 2.0 mit Groupwatre ]

e Vorwort
e Teil-1: Schnelleinstig Tine 2.0 (diese Seite)
e Aktivierte Anwendungen
o Active Sync
o Adressbuch
o Aufgaben
o Dateimanager
o E-Malil
o Kalender
o FUr den Schnelleinstieg sind folgende Anwendungen nicht aktiv: Admin, CRM,
Personal, Projekte, Sales, Tinebase, Zeiterfassung, ...

e SchnelleinstiegNotizen
o Anmeldung
o Hauptmeni
o Schnelleinstieg / Grundlagen
o Adressbuch
o Termine / Kalender
o Aufgaben
o eMail
o Dateimanager
o Infolog

e Adressbuch
o Adressbuch Startseite
o Organisationen-Ansicht
o Kontakt anzeigen
o Anzeige aller Kontakte einer Organisation
o Kontakt bearbeiten
o Kontakt hinzuftigen
o Kontakt I6schen
o E-Mail Absender zum Adressbuch hinzufliigen
o Kontakt ausdrucken
o Kontakt suchen
o Neuen InfoLog Eintrag hinzufligen zu mehreren Kontakten
o InfoLog Eintrage der ausgewahlten Kontakte bzw. Organisationen anzeigen
o Verteilerlisten
o Vorlagen-Dokumente mit eingetragenen Kontaktdaten
o Adressbuch Einstellungen
o Zugriffsrecht
o Kategorie
o Kategorie editieren
o Kategorien fir mehrere Kontakte gleichzeitig hinzufiigen oder l[6schen
o Kontakte importieren aus CSV-Datei

o Kontakte exportieren
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o Konfiguration der Anwendung durch den Administrator

o

o

Benutzerdefinierte Felder durch Administrator
Integration von Telefonanlagen

e Termine / Kalender

Wechseln zwischen verschiedenen Ansichten
Termin anlegen

Termin anzeigen bzw. bearbeiten

Termin verschieben mit drag&drop

Termin l6schen

Termin suchen

Kalender Einstellungen

Zugriffsrecht

Termine im- und exportieren

Konfiguration der Anwendung durch den Administrator
Benutzerdefinierte Felder durch den Administrator
Feiertagsverwaltung durch den Administrator

e Aufgaben

o

Aufgabe hinzufligen
Aufgabe andern
Offene Aufgaben
AufgabenlistenNotizen

E-Mail Startseite

Nachrichten lesen

Nachrichten verfassen
Nachrichten beantworten
Nachrichten weiterleiten
Nachrichten ausdrucken
Nachrichten I6schen
Papierkorb leeren

Nachrichten in Ordner sortieren
E-Mail Einstellungen
Verwaltung von E-Mail-Konten / Identitaten
Signhaturen verwalten

Ordner verwalten

E-Mail Filter Regeln
Abwesenheitsnotiz

E-Mail Benachrichtigung
Weiterleitung

InfoLog Startseite
InfoLog-Typ
InfoLog-Eintrag suchen
InfoLog-Eintrag anlegen
Neue Verknupfung erzeugen
Datei an InfoLog-Eintrag anhangen
InfoLog-Eintrag bearbeiten
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o

InfoLog-Eintrag l16schen
Gruppeneigenttimer von InfoLog-Typen
InfoLog Formulare generieren
InfoLog Einstellungen
Zugriff gewahren
Konfiguration der Anwendung
Benutzerdefinierte Felder, Typen und Status
e Dateimanager
Dateimanager Ubersicht
Dateimanager Startseite
Einstellungen bearbeiten von Verzeichnis oder Datei
Anbindung Dateimanager tber WebDAV
Virtuelle Strukturen fur die Anwendungen
Einstellungen des Dateimanager
Administration des Dateimanager
e Synchronisation und Client-Zugriff
o Onlinezugriff (GroupDAV) mit Thunderbird und Lightning
Tine 2.0 Adressbuch mit Thunderbird Client synchronisieren
Synchronisation Tine 2.0 mit ActiveSync (10S)
Synchronisation mit mobilen Endgeraten (Handy, Palm, ...)
Synchronisation mit Synsthesis client
e Weiterfurende Informationen uns Links
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